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MINISTERIO DE DESARROLLQ SOCIAL
ACUERDO MINISTERIAL NUMERO DS-53-2021
Guatemala, 23 de septiembre de 2021

EL MINISTRO DE DESARROLLO SOCIAL
CONSIDERANDO
Que la Conslitucidén Politica de la Republica de Guatemala faculta a cada Ministro de
Estado a dirigir, tramitar, resclver e inspeccionar todos los asuntos retacionados con su
Ministerio, asi como velar por el estricto cumplimiento de las leyes, la probidad

~administrativa y la correcta inversion de los fondos publicos en los negocios confiados a
sU cargo.

CONSIDERANDO

Que por medio de OFICIO-DE-1025-2021/AWCC/em de fecha siete de septiembre de
dos mil veintiuno, el Director Ejecutive del Fondo de Desarrollo Social, adscrite al
Ministerio de Desarrollo Social, solicita al fitular de esta Cartera Ministerial, la
aprobacion  del MANUAL DE PROCESCS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
RECEPCION Y LIQUIDACION DE DERECHOS, OBLIGACIONES, EXPEDIENTES Y
PROYECTOS TRASLADRADOS POR LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL FONDO
NACIONAL PARA LA PAZ EN LIQUIDACION AL FONDQO DE DESARROLLO SOCIAL,
FONDO DE DESARROLLO SOCIAL -FODES-, MINISTERIO DE DESARROLLO
SOCIAL -MIDES-; para el efecto se emitid el Dictamen nlimero FODES-UAJ-092-2021,
de fecha dos de septiembre de dos mil veintiuno, suscrito por el Asescr Juridico con
refrendo del Subdirector de ta Unidad de Asesoria Juridica, del Fondo de Desarrcllo
Social, adscrito al Ministerio de Desarrollo Social.

CONSIDERANDO
Que la Direccion de Asesoria Juridica del Ministeric de Desarrollo Social, mediante
Dictamen Juridico nimero DAJ-237-2021/JEPP de fecha veintidds de sepliembre de
dos mil veintiuno, dictaminé: Que es procedente la aprobacion del “Manual De
Procesos Y Procedimientos Para La Recepcion Y Liguidacion De Derechos,
Obligaciones, Expedientes Y Proyectos Trasladados Por La Unidad Administrativa
Del Fondo Nacional Para La Paz En Liquidaciéon Al Fondo De Desarrollo Social”.

POR TANTO
- Con base en lo considerado, leyes citadas y lo que para el efecto preceptian fos
articulos: 194 literales a) y f) de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala;
27 literales a) y m) de la Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto nimero 114-97 del
Congreso de la Republica de Guatemala; y, 7 literal h. y j. del Reglamento Orgénico
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Interno del Ministerio de Desarrollo Social, Acuerdo Gubernativo ntimero 87-2012 del
Presidente de la Republica de Guatemala.

ACUERDA

Articulo 1. Aprobar el "MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
RECEPCION Y LIQUIDACION DE DERECHOS, OBLIGACIONES, EXPEDIENTES Y
PROYECTOS TRASLADADOS POR LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL FONDO
NACIONAL PARA LA PAZ EN LIQUIDACION AL FONDO DE DESARROLLO SOCIAL”,
FONDO DE DESARROLLO SOCIAL -FODES-, MINISTERIO DE DESARROCLLO
SOCIAL -MIDES-, el que se encuentra contenido en treinta y siete (37) folios, que se
adjuntan y forman parte del presente Acuerdo.

Articulo 2. Cumplimiento. El Director Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Social
-FODES-, del Ministerio de Desarrolio Social; conjuntamente con las dependencias a su
cargo, deben velar por el esfricto cumplimiento de las disposiciones y procedimientos
establecidos en el manual objeto del presente acuerdo.

Articuio 3. Casos no Previstos. Los casos no previstos dentro del Manual objete de la
presente aprobacion, seran resueltos por el Titular de esta Cartera Ministerial, previa
- solicitud del Director Ejecutivo del Fondo de Desarroilo Sacial, adscrito a este Ministerio.

Articulo 4. Responsabilidad. El Director Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Social,
adscrito al Ministerio de Desarrollo Social, es responsable del procedimiento llevado a
cabo y los efectos de {a presente aprobacion, por tener pleno conocimiento del
contenido de la misma.

Articulo 5. Ei presente Acuerdo Ministerial surte sus efectos inmediatamente.

COMUNIQUESE.

Firmado
glectrénicamente por
. all Romero Segura
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Presentacién.

£l presente Manual de Procesos establece los procedimientos para la Recepeion y
Liguidacion de Derechos, Obligaciones, Expedientes v Proyectos provenientes de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacicnal para la Paz en Liquidacién, la cual puede
abreviarse "Unidad de FONAPAZ en liquidacion”, y que sean trasladados al Fondo de
Desarrollo Social -FODES-, constituyendo una herramienta organizacional para
orientar la posterior liquidacién de los proyectos, convenios y contratos suscritos, que
estuvieron a cargo del Fondo Nacicnal para la Paz -FONAPAZ-, este tomando como
base el Acuerdo Gubernativo No. 296-2015, del Presidente de la Replblica “Normas
para que la liquidacion del Foende Nacional para la Paz y su Unidad Ejecutora de
proyectos, en liquidacion, y el Fideicomiso del mismo nombre dependan del Ministerio
de Desarrollo Social”, el Acuerdo Gubernative No. 129-2013 dei Presidente de la
Republica, creacion del Fondo de Desarrollo Social, de fecha 7 de marzo da 2013, el
Acuerdo Gubernativo No. 236-2013, creacion de la Unidad Ejecutora del Fondo de
Desarrollo Social, de fecha 13 de junio de 2013, y el Acuerdo Ministerial Nimero DS-
49-2020, de fecha 5 de agosto de 2020, que en su articulo 8 establece lo relativo al
traslado y recepcion de derechos y obligaciones de proyectos a la Unidad Ejecutora
del Fondo de Desarrcilo Social.

Este instrumento requerira de un adecuado fortalecimiento institucional que garantice
la buena organizacidn de la dependencia, para que el presente manual funja como
herramienta principal para cumplir con el proceso de recepcion y liquidacion de los
derechos, cbligacicnes, expedientes, proyectos, convenios y contratos suscritos que
estuvieron a cargo del Fondo Nacicnal para la Paz -FONAPAZ-.

Mision.

Normar el proceso de recepcién y liquidacion de expedientes y proyectos que la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion traslade al
Fondo de Desarrollo Social -FODES-, con el propésito de que se cuente con el mejor
proceder en el cumplimienio del objeto de administrar los bienes, derechos vy
obligaciones que sean trasladadoes por la Unidad Administrativa del Fondo Nacionat
para la Paz en Liguidacion. Asf también esta disefiado para realizar con eficiencia las
actividades correspondientes con la continuacién de los tramites administrativos,
legales, técnicos, presupuestarios, financieros y contables ante las instancias
correspondientes para continuar con fa extincion vy liquidaciones del Fondo Nacional
para la Paz -FONAPAZ-.
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Vision.

Perdurar con la temporalidad que conlleve la recepcién v liquidacion de los derechos,
obligaciones, expedientes y proyectos provenientes de la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional para la Paz en Liguidacion y que realice el Fondo de Desarrollc Sacial
-FODES- para la extincion y liquidacion del mismo.

Propédsito del Manual.

El presente Manual de Procesos y Procedimientos para la Recepcién v Liquidacion de
Derechos, Obligaciones, Expedientes, Proyectos, convenios v contratos suscritos
provenientes de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liguidacion, adscrita ai Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo Social, es un
instrumento administrativo y de planeacion que tiene como propdésite fundamental:

o Otorgar una vision integral y general de los objetivos, funciones, herramientas
de organizacién y control del Fondo de Desarrolio Social para administrar los
bienes, derechos, obligaciones, expedienies v proyectos que sean trasladados
por la Unidad Administrativa dei Fondo Nacional para la Paz en Liguidacion.

s Servir de orientacién y gufa a todos los colaboradores de las Subdirecciones,
Unidades Administrativas y Departamentos que participen en el proceso de
recepcion vy liguidacion de los derechos, obligaciones, expedientes, proyectos,
convenios y contratos suscritos provenientes de la Unidad Administrativa del
Fondo Nacicnal para la Paz en Liquidacion.

= Dar a conocer {as funciones y atribuciones de los procesos a seguir tanto para
recepcion de expedientes como para la liguidacion de los mismaos.

o Manlener la organizacion, orden, respsto y cumplimiento de las funciones y
atribuciones de todos los responsabies involucrados.

Objetive General del Manual de Procedimientos.

Estandarizar los procesos para la recepcidn y liquidacidon de los derechos,
obligaciones, expedientes, proyectos, convenios y contratos suscritos provenientes de
la Unidad Administrativa del Fonde Nacional para la Paz en Liguidacién, v brindar una

esquematizacién para que ias actividades se realicen 6ptimamente y de una correcta

manera.
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Marco de Referencia.

= Constitucion Politica de la RepUblica de Guatemala.

e Decreto Niomero 114-97 del Congreso de la Repubiica, Ley del Organismo
Ejecutivo.

¢ Decreto Ndmero 101-97 del Congreso de la Republica, Ley Orgéanica de
Presupueslo.

¢ Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica, Ley de Contrataciones del
Estado vy sus Reformas.

» Decreto Numero 25-2018 del Congreso de la Reptblica, Ley del Presupuesto
Generai de Ingresos y Egresos del Estado, vigente para el Ejercicio Fiscal 2021.

« Acuerdo Gubernativo 129-2013 del Presidente de la RepUblica, Creacién del
Fondo de Desarrollo Social.

e Acuerdo Ministerial No. 236-2013, Creacidn de ia Unidad Ejecutora del Fendo de
Desarrolio Social. ‘

e Acuerdo Ministerial DS-48-2015, del Ministro de Desarrollo Social, Regiamento de
Funcionamiento de la Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social -FODES-.

e Acuerdo Ministerial DS-56-2018, con fecha 18 de octubre de 2016. Reformas ai
Acuerdo Ministerial 236-2013, de fecha 13 de junic de 2013.

o Acuerdo Ministerial No. D5-81-2018, con fecha 26 de diciembre de 2018 del
Ministerio de Desarrolio Social. Aprobacion del Manual de Politicas, Nermas,
Procesos y Procedimientos de fa Unidad de Planificacién de ta Unidad Ejecutora
del Fondo de Desarrollo Social -FODES- en su segunda version.

» CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS. SISTEMA DE AUDITORIA
GUBERNAMENTAL PROYECTO SIAF-SAG. NORMAS GENERALES DE
CONTROL INTERNO GUBERNAMENTAL.

- e
iy ¢
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Estructura Organizacional del Ministeric de Desarrollo
Social -MIDES-.
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Estructura Organizacional del Fondo de Desarrolio Social -
FODES-.

El Fondo de Desarrollo Social se divide en Funciones Sustantivas, Unidades de
Apoyo, Funciones Administrativas y Funciones Técnicas para dar respuesta a o
establecido en Acuerdo Ministerial DS-48-2015, Regiamento de Funcionamiento de la
Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrolio Social -FODES- como Unidad Especial de
Ejecucion, Adscrita al Ministerio de Desarrollo Social.
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Ruta de validez o aprobacién del documento.

No.

Nombre completo/puesto/funcion y
entidad presupuestaiia

Elaboro:;

Ing. Byron Haroldo Castro Castro
Jefe Unidad de Planificacién

Fondo de Desarrollo Social
-FODES-

Reviso:

Eduardo René Sotc Marroquin
Subdirector Ejecutivo

Fondo de Desarrello Secial
-FODES-

Autorizo:

Lic. Alex Waldemar Cal Cal
Director Ejecutivo

rondo de Desarrolle Social
-FODES-

Aprobado:
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Control de cambios o revisiones.

No. | Fecha del | Version/

. e, Motivos gue considera el cambio
Rev. cambio | Revisién 4

Se llevé a cabo la creacién del Manual en su primera
version, con el fin de dar cumplimientc a lo
establecido en las Normas Generales de la
Contraloria General de Cuentas, especificamente
las Normas Generales de Contral infernc que indica
el numeral 1 {uno). "NORMAS DE APLICACION
GENERAL". 110 MANUALES DE FUNCIONES Y
Version 01 | PROCEDIMIENTOS. Numeral 2.7. CONTROL Y
1 16/06/2021 Uso DE FORMULARIOS NUMERADQS. Asi
Revision 1 | también, cumplir con el nuevo Plan de Trabajo vy

: cronograma de actividades para la actualizacién y/o
creacion de Procedimientos y Manuales de Proceses
y Procedimientos de la Unidad de Planificacién -UP-
con el apoyo de la nueva metodologia conformado
por: La nueva Guia Técnica, Plantilla [nstitucional y
Ficha Técnica dei Fondo de desarrolio Social -
FODES-.

Lista de procedimientos.
No. Procedimientos Administrativos Nomenclatura

(cédige presupuestario}

Recepcion de Expedientes y Provectos FProvenientes
de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la

Paz en Liquidacién. FODES-DE-REP-01

Liguidacion de Expedientes y Proyectos Provenientes
I de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la

Paz en Liquidacién. FCDES-DE-LEP-02

Regularizacion de Saldos Contables de Proyectos
Provenientes de la Unidad Adminisirativa del Fondo

Hl. Nacional Para la Paz en Liquidacion.

FODES-DE-RSC-03

Manusl de Prozesos y Procedimienlos Para la Recepcidn y Liguidacidn de Expedientes y Provectos trasladados por FONAPAZ en Liguidacion
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i. Procedimiento Recepcion de Expedientes y Proyectos
Provenientes de fa Unidad Administrativa del Fondo
Nacional Para la Paz en Liguidacion.

A. Descripcion.

El proceso de Recepcién consta de la revision de los expedientes gue sean
trasladados por la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en
Liguidacion Adscrita al Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo Social, con
base a estdndares necesarios para que los proyectos cuenten con la informacién
necesaria para ser recepcionados y posteriormente liquidados.

B. Objetivo.

Brindar los lineamientos sobre el proceso de recepcion de expedientes y proyectos
para realizar los procedimientos de una manera eficiente, asi como ser una guia para
el personal técnico vy profesional de la Comision de Recepcién y Liguidaciéon de
Expeadientes provenienies de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
Paz en Liguidacién y su posterior liquidacion por la Comisién Receptora vy
Liquidadera nombrada para el efecto.

C. Alcance.

=ste procedimiento aplica Unicamente a los expedientes provenientes de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liguidacidon y/o “Unidad de
FONAPAZ en Liguidacion®, Adscrita al Despacho Superior del Ministerio de
Cesarrollo Social.

D. Base Legal.

s CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS. SISTEMA DE AUDITORIA
GUBERNAMENTAL PROYECTO SIAF-SAG. NORMAS GENERALES DE
CONTROL INTERNO GUBERNAMENTAL. Numeral 1. Normas de Aplicacion
General. Numeral 1.10. Manuales de Funciones y Procedimientos. Numeral

2.7. Control y Uso de Formularios Numerados. 4:(: e
« Manual Para la Administracion de Fondos Publicos en Fideicomiso. %ol-
e Ley de Contrataciones del Estado Decreto Numero 57-92, del Congreso de ;‘";»,h £
Republica de Guatemala y sus Reformas. \C;,\_’/

= Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativ
Namero 122-2016.

Manuai de Procesos y Procedimientos Para la Recepefdn y Liquidacidn de Expedientes y Proyectos trasladadoes por FONAPAZ en Liguidacion
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E. Definiciones/glosario.

F. Political lineamientos.

[

Manual de Procesos y Procedimientos Para |2 Recepaidn y Liguidacion de Expedientes y Proyectos trasladados por FONAPAZ en Liquidacion

SIPAZ: Sistema de Informacion de FONAPAZ.

SNIP: Sistema Nacional de [nversion Pablica.

FODES: Fondo de Desarrollo Social.

FONAPAZ: Fendo Nacicnal para la Paz.

UNIDAD DE FONAPAZ EN LIQUIDACION: Unidad Administrativa del Fondo

Nacional para la Paz en Liquidacion.

MIDES: Ministerio de Desarrollo Social.

DE-: Direccion Ejecutiva.

-DE-FODES-: Direccion Ejecutiva del Fondo de Desarrollo Social.

9. SDT: Subdireccion Técnica de Desarrollo Social.

10.DT: Dictamen Técnico.

11.SDF: Subdireccion Financiera.

12.DF: Dictamen Financiero.

13.UAJ: Unidad de Asesoria Juridica.

14.DJ: Dictamen Juridico.

15.REPFL: Recepcion de Expedientes Provenientes de la Unidad Administrativa
del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién.

16.LEPFL: Liguidacion de Expedientes Provenientes de la Unidad Administrativa
del Fondo Naciona! para la Paz en Liquidacion.

17.MPP: Manual de Procescs y Procedimientos.

18.MPRLEP: Manual de Procesos y Procedimientos para la Recepcion vy
Liguidacién de Expedientes y Proyectos Trasladados por la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liguidacion.

19.Recepcidon: Accidon de recibir documentacién, expedientes o correspondencia.

20. Liquidacién: Accion de liquidar (Saldar, pagar enteramente una cuenta), de
conformidad con 'a Ley de Centrataciones del Estado y su Reglamentao.

21.Aprobacion de la Liguidacidn: Acto administrativo mediante el cual la

autoridad competente aprueba o imprueba la liquidacién o el proyecto

presentado por el contratista.

Sl e

o N o

Es responsabilidad de !la Comision Receptora y Liquidadora de Derechosz %

T Siglna 2
Cbligaciones, Expedientes Y Proyectos provenientes de ja Unidad de FONAPAZ%_\/
en Liquidacion nombrada para el efecto, cumplir con los procedimientos de — :
Recepcion vy Liquidacion de Expedientes provenientes de la Unidad o
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liguidacién y/o “Unidad de )

FONAPAZ en Liguidacién”, para que posteriormente se resguarden dicho
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expedientes por parte de la Unidad Ejecutora Fondo de Desarrollo Social.

e [s responsabiiidad de la Cemision Receptora elaborar una Matriz de Evaluacion
Interna como conirol de requisitos, para verificar los documentos que conforman
el expedienie, asi también identificar el estado fisico de los mismos, para que
posteriormente se realice un informe pormenorizado del estado fisico y contenido
del expediente.

s Los casos no previstos por este manual serén resueltos por la autoridad superior

de este ministerio, a solicitud del Direclor Ejecutivo del Fondo de Desarrollo
Social.

G. Documentos y formatos relacionados.

No. Nombre de {os Formato NF".’“e”C‘at”“a ANEXO
(codigo presupuestal)
1 | Hoja de traslado de Expedientes al No. De Traslado Anexo 1

Fondo de Desarrolio Social -FODES-

Hoja de Recepcion de Expedientes y e )

Z | Proyectos provenientes de la Unidad FODES-DE-HREP-O1 Anexo 2
Administrativa del Fondo Nacional para
la Paz en Liguidacion

Matriz de Evaluacién Interna de
2 | Expedientes de Proyectos trasladados FODES-DE-MEIEP-02Z | Anexo 3
por ta Unidad Administrativa del Fondo
Nacicnal para la Paz en Liquidacion

Manual de Procesos y Procedimientos Para la Recepoién y Liquidacion de Expedientes y Proyectos trasladedos por FONAPAZ en Liquidacion
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H. Matriz descriptiva del Procedimiento.

Recibe expediente fisico para su revisién con el objeto de
verificar los datos consignados en la hoja de traslado de
Expedientes y Proyectos expedxepjtes y la posterior reallz_amon de la Matriz de
1 ) Evaluacion Interna  de expedientes de Proyectos
provenientes de la trasladad la Unidad Acministrati del Fond
Unidad de FONAPAZ en | nasladados por & Unidac Administraiiva cel 1ondo
Nacional para la Paz en Liquidacién, para su revision.

Comisidon Receptora y
Liguidadora de

Liquidacion.

3.1. Revisa y analiza expedientes fisicos, debiendo
hacer consiar en la Matriz de Evaluacién Interna de
expedientes de Proyecios frasladados por la
Unidad Administrativa del Fondc Nacional para la
Paz en Liquidacion, como minimo la siguiente
informacion:

a) Sila foliacién es completa y correcta, asi como el
namero de tomos de los cuales se conforma cada
uno de los expedientes remitidos, los cuales deben
estar identificados en la parte exterior de los
mismos, identificandc ademas el estado fisico de
cada uno de los expedientes.

b) Establecer silos expedientes referidos cuentan con
documentos originales y/o copias simples o copias
certificadas segun sea el caso.

Expedi B c) Establecer en cada caso en concreto si el proyecto

2 xpe 'e”t.es y Proyectos referido se encuenfra finalizado, recepcionado,

provenientes de ia liquidado aprobada la liguidacidn segun

Unidad de FONAPAZ en g y apr e i 9
LiqLidacion. corresponda; y si a:’tendxendo’a.su natgrgleza

qu
cuenta con los dictamenes Técnico, Juridica vy
Financiero, asi como garaniias © seguros en
original, referentes al estado actual de cada uno de
los prayectos remitidos.

d) Consignar en la Matriz de Evaluacion [nterna para
cada expediente remitido, el codige SIPAZ
(Dotaciones y Proyectos), SNIP (proyectos desss
infraestructura), y/o NOG, (Numero de Operac?gjﬁ;, .
Guatecompras), segun corresponda a cada un é?:igz;,
los proyectos respectivos. G el ;

e} Establecer si fuera el caso que el expediente n‘q.;\_ggmfy
estuviera finalizado mediante aprobacion de la |
liguidacion, la Gitima actuacion administrativa que-fe Puag, |
obre dentro del mismo, asi como el ndmero de follgy |, &>

Comision Receptora y
Liguidadora de

TR,
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a efecto de tener una mejor lectura y comprensian
del mismo.

f) Consignar en un apartado especifico Ias
observaciones, que consideren oportunas vy
refevantes para la mejor comprensiéon de los
MISITIOS.

g) Firmay sello de todos los miembros de la comisidn
referida.

3.1. Una vez analizados y revisados fisicamente cada uno
de los expedientes, se procedera a llenar ia Matriz de
Evatuacidn Interna del FODES, haciendc constar si
cumple o0 no cumple con los requisitos minimos
descritos en el punto anterior, para lo cual se
procedera de conformidad con lo siguiente:

a) Sicumple con los requisitos, la Comisién procedera
a elaborar Actas Administrativas las cuales deben
constar en hojas moéviles autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas, v en las que
debera hacerse constar la recepcion del referido
expediente, los cuales no podran exceder de 50
expedientes por acta administrativa de recepcidn;

Expedientes y Proyectos asimismo deberan describirse como minimo el

3 : : nombre completo de cada uno de los proyectos,
provenientes de la e . i

Unidad de FONAPAZ en numero de fO|IOS: numero dg tomos, y ofros
aspecios que considere relevantes a eleccion de la
comisién receptora vy liquidadera.

b) En casc de incumplir con alguno de os requisitos
minimos de la Recepcién de Expedientes, se hara
constar por escritc en la Matriz de Evaluacion
Interna.

¢) Haciéndolo del conocimiento al Coordinador de la
Unidad Administrativa del Fondo Nacional para la
FPaz en Liguidacion, a efecto que sean subsanadas
las inconsistencias contenidas en los expedientes
remitidos, y en caso de no corregirse los mismos,
se haran constar en la Matriz de Evaluacion Inferna
y en el Acta respectiva.

FIN DEL PROCEDIMIENTOC

Comision Receptora v
Liguidadora de

Liguidacién.
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i Diagrama de flujo.

Comisién Receptora vy Liquidadora de Expedientes y Proyectos
provenientes de la Unidad de FONAPAZ en Liquidacién.

C =

hd

Revisa y Analiza Expedientes

4

Revisa que contenga los requisitos

A

Llena Matriz de Evaluacion Interna

Cumple o no
cumple
Aprobacidn

— !

Elabora Acta Administrativa,
para continuar con el
procedimiento de liguidacion

Elabora Acta, hace constar en la
Matriz de Evaluacion Interna
para continuar con el
Frocedimiento de Liquidacion

C i
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J. Anexos:

Anexo 1. Formato. Hoja de Traslado de Expedientes al Fondo de
Desarrollo Social -FODES-.
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Anexo 2. Hoja de Recepcidén de Expedientes y Proyectos

Provenientes de la Unidad Administrativa del Fondo
Nacionai para la Paz en Liquidacion.
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Anexo 3.

Matriz de Evaluacién Interna de Expedientes y Proyectos

Provenientes de la Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liquidacion.
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il. Procedimiento Liquidacién de Expedientes vy Proyectos
Provenientes de I[a Unidad Administrativa del Fondo
Nacional Para ia Paz en Liquidacion.

A. Descripcion.

El proceso consta de una secuencia de procedimientos concatenados que describe
las actividades realizadas para llevar a cabo la liquidacion, asi como la elaboracion
de os distintos dictdmenes por las distintas Subdirecciones y Unidades
Acministrativas  correspondientes, con el objeto de tomar las accicnes
acsinistrativas correspondientes que conlleven la figuidacion de los expedientes de

proye‘c’ios provenientes de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional Para [a Paz
en Liuidacion.

B. Unjetivo.

Brindar un estandar sobre el proceso de liquidacion para realizar los procedimientos
de una manera eficiente, asi comao ser una gufa para el personal técnico y profesional
de la:ZComision Receptora vy Liquidadora de Expedientes provenientes de la Unidad
Admidiistrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién y su posterior
liquic.acién per la Comision Receptora y Liquidadora nombrada para el efecto, segun
la Le s de Contrataciones del Estado.

%

C. Alcance.

Este procedimiento aplica Unicamente a los expedientes provenientes de la Unidad
Adrainistrativa del Fondo Nacienal para la Paz en Liquidacion ~-FONAPAZ-, Adscrita
al Daspacho Superior del Ministerio de Desarrollo Social. Inicia con la recepcion
hasta la resolucion de la liguidacion del contrate o convenio, asegurando
oreviamente gue no existe oposicion.

D. Base Legai.

» CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS. SISTEMA DE AUDITORI&Y §
- GUBERNAMENTAL PROYECTO SIAF-SAG. NORMAS GENERALES Dg\
CONTROL INTERNO GUBERNAMENTAL. Numeral 1. Normas de Aplicacién ¥
General. Numeral 1.10. Manuales de Funcicnes y Procedimientos. Numeral
2.7. Control y Uso de Formularios Numerados.
= Manual Para la Administracion de Fondes Pudblicos en Fideicomiso.
» - Art. 56. Liquidacion. De la ley de Contratacicnes del Estado Decreto 57-92.

(o

e wo S‘ML ¥
Ll\
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« Art. 57. Aprobacion de liquidacion. De la ley de Contrataciones del Estado
Decreto 57-92.

E. Definiciones/glosario.

SIPAZ: Sistema de Informacion de FONAPAZ.

SNIP: Sistema Nacional de Inversion Publica.

FODES: Fondo de Desarrolic Social.

FONAPAZ: Fondo Nacional para la Paz.

UNIDAD DE FONAPAZ EN LIQUIDACION: Unidad Adminisirativa del Fondo

Nacional para la Paz en Liguidacion.

A

=

MIDES: Ministerio de Desarrollo Social.

7. DE-: Direccion Ejecutiva.

8. -DE-FODES-: Direccion Ejecutiva del Fondo de Desarrollo Social.

9. SDT: Subdireccién Técnica de Desarrollo Social.

10.DT: Dictamen Técnico.

11.8DF; Subdireccion Financiera.

12.DF: Dictamen Financiero

13.UAJ: Unidad de Asesoria Juridica.

14.DJ: Dictamen Juridico.

15.REPFL: Recepcién de Expedientes Provenientes de la Unidad Adminisirativa
del Fondo Nacional para la Paz en Liguidacién.

16.LEPFL: Liguidacion de Expedientes Provenientes de la Unidad Administrativa
del Fondo Nacional para la Paz en Liguidacién.

17.MPP: Manual de Procesos y Procedimientos.

18.MPRLEP; Manual de Procesos vy Procedimientos para la Recepcion vy

Liguidacién de Expedientes y Proyectos Trasladados por la Unidad

Administrativa del Fondo Nacional para ia Paz en Liguidacion.
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21.Aprobacién de la Liguidacion: Acto administrative mediante el cual la
autoridad competente aprueba o imprueba la liguidacién o el proyecto
presentado por el contratisia,

F. Politica/ lineamientos.

» Es responsabilidad de la Comision Receptora y Liquidadora nombrada para el
efecto, cumplir con ios procedimienios de Recepcién y Liguidacion de
Expedientes provenientes de la Unidad Administrativa del Fonde Nacional para
la Paz en Liquidacion -FONAPAZ en Liquidacién, para que posteriormente se
resguarden dichos expedientes.

« Es responsabilidad de la Comision Receptora elaborar una Matriz de Evaluacion
interna, para verificar los documentos que conforma el expediente, asi también
identificar el estado fisico de los mismos, para que posteriormente se realice un
informe del estado fisico y contenido de este.

» Es responsabilidad de la Subdireccion Técnica de Desarrcllo, Subdireccion
Financiera y la Unidad de Asesoria Juridica realizar los dictamenes
correspondientes para cumplir con el Proceso de Liquidacion de expedientes.

e Es responsabilidad de la Comision Receptora y Liquidadora nombrada para el
efecto por la autoridad competente suscribir [as Actas de Recepcion v Actas de
Liquidacién correspondientes, a cada caso en concreto.

= L0s casos no previstos por este manual serédn resueltos por la autoridad superior

de este ministerio, a solicitud del Director Ejecutivo del Fondo de Desarrcllo
Social.

G. Documentos y formatos relacionados.

: Nomenclatura
No. Nombre del formato (ctdigo presupuestal) ANEXOS:
. - . : Correlativo que
1 [l)lcj[amen (Técnico, Financiero y corresponde N/A
Juridico)
L Correlativo gue
2 | Acta de Recepciéon de obra o corresponde N/A
proyecto
Correlativo que
3 Acta de Liquidacién de Expediente corresponde N/A 4%};;.\

T
L
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H. Matriz Descriptiva del Procedimiento de Liquidacion.

Comisién Receptora y
Liquidadora de
1 Expedientes y Proyecios
provenientes de la
Unidad de FONAPAZ en
Liquidacion,

Traslada mediante oficio el expediente recepcionado a
la Subdireccién Técnica de Desarrollo para que se
pronuncie a través de Dictamen Técnico.

2.1. Establece el estado actual de cada uno de los
proyectos trasladados para dictamen técnico
respectivo.

2.2. En su caso el proyecio se encuentre finalizado,
recepcionado y aprobada la liquidacion segiin los
documentos que obren dentro del mismo,
procedera a suscribir dictamen haciendo constar
dicho extremo, para su posterior remisién a ia
Comision  Receplora y  Liquidadora  de
Expedientes y Proyectos provenientes de la
Unidad de FONAPAZ en Liquidacion.

2.3. En su caso, si el proyecto referido no se
encuentra finalizado y aln esta pendiente de ser
recepcionado, liguidado y aprobada la
liquidacion, deberd solicitar en su oportuno
memento a la Autoridad Competente el
nombramiento de {a Comision Receptora vy
liguidadora para cada caso en concreto, exiremo
que deberd hacer constar en el Dictamen Técnico
de cada proyecto, el cual debera contener el
estado actual y el avance fisico del mismo,
indicando como minimo lo siguiente:

a) St el proyecto tiene alguna obligacion
pendiente en cuanto al avance fisico, deberd
indicar el porcentaje de avance fisico de este,
estableciendo si coincide con el avance financiero
del mismo,

b) Si el avance fisico es menor, igual o | .
superior al avance establecido en el expediente
debers establecer el posible motivo del mismd :
recomeandar {as acciones gue de,cenfoimmaqba & =i,
su ambito técnico cor.espondarr . A \\'-?T,O‘]»;__';-,_ 3

Subdireccidn Técnica de
2 Desarrollo -SDT-
-FODES-

E:r./‘; o s T
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2.4. Entrega expediente completo que contenga el
dictamen técnico respectivo, mediante oficio, a la
Comisién  Receptora y  Liquidadora de
Expedientes y Proyectos provenientes de la
Unidad de FONAPAZ en Liguidacion para
continuacién de tramite.

Comision Receptoray | Trasiada mediante oficio a la Subdireccion Financiera,
Liguidadora de para gue se pronuncie a través de Dictamen Financiero
3 Expedientes y Proyectos | y/o presupuestario, segun corresponda, para darie
provenientes de la continuidad al Procesc de Recepcion y Liguidacion de
Unidad de FONAPAZ en | Expedientes.
Liquidacion.

4.1. Verifica en el sistema de contratos (cuando
aplique).

4.2.  Emite Dictamen Financiero, indicando el estado
actual del proyecto confrontade con los
documentos que acrediten el avance fisico segun
los documentos de soporte v lo que conste en los
sistemas respectivos, estableciendo lo siguiente:
a) Si el avance financiero no coincide con el
avance fisico, siendc este menor, igual ©

4 Subdireccidon Financiera superior, debera establecer los posibles motivos
~3DF- del mismo y recomendar las acciones que de
-FODES- conformidad a su ambito financiero corresponda.

43. Entrega dictamen financiero, mediante oficio, a la
Comision  Receptora vy  Liguidadora de
Expedientes y Proyectos provenientes de la
Unidad de FONAPAZ en Liquidacion.

Cormnisién Receptora y Recibe Dictamen Financiero y/o presup_uestariq gegﬁ‘n !
Liquidadora de cor-responda, Yy trasi’ada e>§p_ed|ente mediante OfIF:lO ala
5 | Expedientes y Proyectos Umdad_ de Asesoria Jumdi.ca, para que ana.lice las
provenientes de la actl’Jalcmnes y se pronuncie a ftravés de Dictamen
Unidad de FONAPAZ en | Juridico:
Liguidacion.

Unidad de Asesoria 6.1. Recibe cada uno de los expedientes trasladados

8 Jurfdica -UAJ- por la comision para su analisis y elaboracién

-FODES- dictamen juridico. S
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6.2. El dictamen juridico debera expresar como
minimo o siguiente:

a} Si el proyecto referido se encuentra finalizado,
deberan establecer que el mismo cuente con
todes los documentos de soporte necesarios
para acreditar dicho extremo y de la lectura de los
MIisSmos.

b) Recomendara las acciones a seguir por parte de
la Comision Receptora vy Liquidadora de
Expedientes y Proyectos provenientes de la
Unidad de FONAPAZ en Liguidacién, para la
liguidacién y archivo del mismo.

c) En su casc si el proyecto no estuviera finalizado
en la efapa de aprobacion de la liguidacién,
debera especificar los tramites administrativos y
procesos legales pendienies para la liquidacién
de este.

6.3. El dictamen juridico en atencidn al inciso c) del
punto anterior debera contener comc minimo o
siguiente:

a) Establecer el estado actual del procedimiento

administrativo de cada uno de los proyectos.

by Establecer si existen acciones legales o©

judiciales pendientes de realizar por parte de
esta Unidad Ejecutora, en cuanto a cada uno de
los proyectos ftrasladados, y de ser el caso,
debera iniciar las mismas a la brevedad posible
y dentro del plazo establecido de conformidad a
la ley de la materia, debiendo informar de las
mismas a la Comisién Receptora y Liguidadora
de Expedienies y Froyectos provenientes de la
Unidad de FONAPAZ en Liguidacidon y al
Director Ejecutive del Fondo de Desarrollo
Social.

c) En caso las acciones legales y judiciales a
iniciar hayan prescrito, concluido, caducado u
otro similar, en la presente fecha, debera
recomendar las acciones y/o gestiones a
realizar por parte de las autoridades
competentes, y en su caso establecer el plazo
en que debieron realizarse las mismas pﬁ(‘é]“

efecto de establecer responsablesz i
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6.4. Debera determinar otras observaciones que
considere pertinentes ccn base a los documenios
administrativos, financieros y técnicos gue cohran en
cada uno de los expedientes, incluyendo en el mismo si
es procedente el cambio de Unidad Ejecutora a donde
corresponda.

6.5. Entrega el expediente completo incluyendo el
dictamen juridico, mediante oficic, a la Comisidn
Receptora y Liguidadora de Expedientes vy Proyectos
provenientes de la Unidad de FONAPAZ en Liguidacion.

Comisién Receptora v
Liguidadora de
7 | Expedientes y Proyectos
provenientes de la
Unidad de FONAPAZ en
Liguidacion

7.1. Recibe dictamenes (Técnico, Financiero vy
Juridico).

72. Verifica que el expediente cumpla con lcs
requisitos legales.

7.3, Traslada los mismos, mediante cficlo a la
Subdireccidon Técnica de Desarrollo de FODES,
para gue Realice el cambio de Unidad Ejecutora
ante las autoridades competentes a efecto se
continée con las acciocnes administrativas vy
legales correspondientes.

Subdireccidon Tecnica de
8 Desarrollo -SDT-
-FODES-

Realiza las gestiones correspondientes, para gue el |

Fondo de Desarrolio Social -FODES- sustituya al Fondo
Nacional para la Paz -FONAPAZ-, en los derechos vy
obligaciones derivados del Convenio o Contratc del
expediente, ante las instancias gue correspondan; y en
el caso expreso en el punio 2.3 referente a la no
finalizacidn de los proyectos debera solicitar ai Director
Ejecutive det Fondo de Desarrollo Social el
nombramienio de la Comisién receptora y Liquidadora
de cada uno de los proyectos inconclusos, remitiendo
para el efecto los documentoes de soporte.

Direccion Ejecutiva -DE-

Solicita a Secretaria Genera!l la elaboracidn del Proyecto
de Resolucidn de nombramiento de la Comision
Receptora y Liguidadora del Contratc o Convenio

-FODES-

del Contrato o Convenio.

Nombramiento de la Comision Receptor'gl,_yfl;i_qu\]d?dQ a
R 3 -

-FODES- correspondiente, segln lo establecido en la Ley de
Cortratacién del Estado v su Reglamento.
10.1. Recibe de la Direccion Ejecutiva la Solicitud para
i i OE Fiy,
o Secretaria General la elaboracién del Proyecto de Resclucion }ieggo i,

LY




4 1 GOBIERNO de
GUATEMALA,

A ATLLOEY 2laki AT

PROCESQO DE RECEPCION Y LIQUIDACION

Procedimiento Liquidacién de Expedientes y Proyectos
Provenientes de la Unidad Administrativa del Fondo Nacional
Para la Paz en Liquidacioén.

MINISTERIO BE

DESARROLLD SOCIAL - - . .

FONBE DE Cdadigo del Procedimiento: Version: Vigencia: Pagina:

DEBARROLLD 50CHAL FODES-DE-LEP-02 ‘ 01 agosto de 2021 28 de 37
10.2. Elabora el proyecic de Resolucidn de

nombramiento de la Comision Receptora y Liguidadora
del Contrato o Convenio.

10.3. Realiza Ilas notificaciones correspondientes,
entregando el expediente original a los miembros de la
Comision nombrada.

11

Comision Receptora v
Liquidadora del Centrato
o Convenio

Reaiiza las gestiones correspondientes para la posterior
suscripcién del Acta de Recepcién y Liguidacion
correspondientes, estc de conformidad con la normativa
legal aplicable, para que posteriormente sea trasladada
a Direccidn Ejecutiva para fa emision de la Reseclucion
de aprobacién de liquidacion correspondiente.

Direccion Ejecutiva

12.1. Emite la Resoluciéon de Aprebacion que
corresponda de conformidad con el Acta de Liquidacion
y la normativa legal vigente aplicable:

12.2. De existir alguna inconsistencia, incongruencia
vio deficiencia en los mismos, se devuelve el mismo a
la Comisidn de Recepcidn y Liquidacion para efecto
sean subsanadas las mismas.

-FODES-

12 -DE-
-FODES- 12.3. Aprueba la liquidacidn realizada por ia Comision
Receptora y Liguidadora del Contrato o Convenio, para
gque posteriormente sea notificada la misma & los
interesados.
124, Aprobada la liguidacion, Traslada el expediente,
correspondiente, a la Secretaria General.
Subdireccion Ei . Recibe el expediente para subsanar ias inconsisiencias
43 “SDF_lnanuera de la liquidacion, posteriormente envia a la Direccién
_FODES- zjecutiva para su aprobacion.
14.1. Recibe expediente, notifica a los interesados de la
resolucion de liguidacion y
14 Secretaria General 14.2. Traslada expediente a la Unidad de Asesoria

Juridica a efecto de conoluér con el plazo para la
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15.1. Espera el plazo para la interpesicidn de recursos
administrativos y/o acciones judiciales gue
correspondan.

15.2. Si existe oposicion a la Resolucion gue aprueba
[a Liguidacion del Contrato o Convenio,
procedera de conformidad con la normativa fegal
vigente aplicable al caso en concreto.

Unidad de Asescria : . — L

. 153. Si no existe oposicién a la resolucién que

15 Juridica -UAJ- s .

aprueba la Liguidacién del Contrato o Convenio,

-FODES- . : . :

debe informar mediante providencia & la

Comision  Receptora vy liguidadora de

Expedientes y Proyectos provenienies de la

Unidad de FONAPAZ en Liquidacion, indicando

las gestiones técnicas, administrativas,

financieras y juridicas que correspendan de
conformidad con la normativa legal aplicable para
su posterior liquidacién y archivo.

18.1. Recibe providencia indicando las gestiones
Comision Receptora y | técnicas, administrativas, financieras y juridicas que

Liguidadora de corresponde de conformidad con la normativa legal
Expedientes y Proyectos | aplicable.

16 provenientes de la
Unidad de FONAPAZ en | 16.2. Traslada a Subdireccion Financiera, con oficio, la
Liguidacion resolucion que aprueba la Liquidacion del Proyecto (s).
5 Subdireccion Financiera
17 -SDF- Netifica a los interesados.

-FODES-

FIN DEL PROCEDIMIENTO

o

AT .

2, Cirp gueL
o o b

LA,
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. Diagrama de Flujo.
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Il.Procedimiento Regularizacién de Saldos Contables de
Proyectos Provenientes de la Unidad Administrativa del
Fondo Nacional Para la Paz en Liquidacion.

A. Descripcion.

El proceso consta de una secuencia de actividades que describe como llevar a cabo
Regularizacion de Saldos Contables después de la liguidacion, asi como el
seguimiento en el Sistema de Contabilidad Integrada SICQOIN, en el modulo de
contabilidad, con el propésito de ir actualizando las cuenias contables. '

B. Objetivo.

Analizar, registrar y preparar ia informacion del expediente del proyecto, para
establecer a que cuenta contable corresponde, para regularizar y rebajar los saldos
contables.

C. Alcance.

Este procedimiento aplica Unicamente a los expedientes provenientes de la Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacion —-FONAPAZ-, Adscrita
al Despacho Superior del Ministerio de Desarrollo Social. Inicia con la recepcion
hasta la resolucion de ia liquidacién del contratc o convenio, asegurando
previamente gue no existe oposicion.

D. Base Legal.

» CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS. SISTEMA DE AUDITORIA
GUBERNAMENTAL PROYECTO SIAF-SAG. NORMAS GENERALES DE
CONTROL INTERNC GUBERNAMENTAL. Numeral 1. Normas de Aplicacion
General. Numeral 1.10. Manuales de Funciones y Procedimientos. Numeral
2.7. Control y Uso de Formularios Numerados.

e Manual Para la Administracién de Fondos Publices en Fideicomiso.
Art. 56. Liquidacion. De la ley de Contrataciones del Estade Decreto 57-92.

s Art. 57. Aprobacion de liguidacién. De la ley de Contrataciones del Estado
Decreto 57-92.

E. Definiciones/glosario.

22 SIPAZ: Sistema de Informacion de FONAPAZ.

23.8NIP: Sistermna MNacional de Inversion Publica.

Manual de Procesos y Procedimientos Para la Recepcién v Liguidacion de Expedientes y Proyectos trasladados per FONAPAZ en Liquidacion
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PROCESO DE RECEPCION Y LIQUIDACION

Procedimiento Regularizacion de Saldos Contables de
Proyectos Provenientes de la Unidad Administrativa del Fondo

24.FODES: Fondo de Desarroilo Social.

25.FONAPAZ; Fondo Nacional para la Paz.

26.UNIDAD DE FONAPAZ EN LIQUIDACION: Unidad Administrativa del Fondo
Nacional para la Paz en Liguidacion.

27 .MIDES: Ministeric de Desarrolio Social.

28.DE-: Direccién Ejecutiva.

29.-DE-FODES-: Direccion Ejecutiva del Fondo de Desarrolic Social.

30.8DT: Subdireccion Técnica de Desarrolio Social.

31.0T: Dictamen Técnico.

32.8DF: Subdireccion Financiera.

33.DF: Dictamen Financiero

34.UAJ: Unidad de Asesoria Juridica.

35.0J: Dictamen Juridico.

36.REPFL: Recepcién de Expedientes Provenientes de [a Unidad Administrativa
del Fondo Nacional para la Paz en Liguidacion.

37.LEPFL: Liguidacién de Expedientes Provenientes de la Unidad Administrativa
del Fondo Nacional para la Paz en Liquidacién.

38.MPP: Manual de Procesos y Procedimientos.

39.MPRILEP: Manual de Procesos y Procedimientes para la Recepcidon y
Liquidacion de Expedientes y Proyectos Trasladados por ja Unidad
Administrativa del Fondo Nacional para la Paz en Liguidacién.

40.Recepcion: Accion de recibir documentacion, expedientes o correspondencia.

41.Liquidacion: Accion de liquidar (Saldar, pagar enteramente una cuenta), de
conformidad con la Ley de Contratacicnes del Estado vy su Reglamento.

42 Aprobacién de la Liquidacidén: Acto administrativo mediante el cual la
autoridad competente aprueba o imprueba la liquidacidon o el proyecio
presentado por el contratista. w0 OF Flan

-,

(S
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F. Political lineamientos.

@

Es responsabilidad de la Comision Receptora elaborar una Matriz de Evaluacion
interna, para verificar los documentos que conforma el expediente, asi también
identificar el estado fisico de los mismos, para que postericrmente se realice un
informe del estado fisico y conienido de este.

» Es responsabilidad de la Subdireccion Financiera recepcionar expedientes para
llevar a cabo la regularizacion de saldos contables, establecer a que cuenta
contable corresponde cada uno de los proyectos, para rebajar los saldos
contables.

o s responsabiiidad de la Unidad de Asesoria Juridica proceder a {a interposicion
de recursos administrativos o acciones ludiclales que corresponden a la
liguidacion de contrato o convenio, precediendo de conformidad con la normativa
legal vigente, aplicadndola a cada cado en concreto.

« [Es responsabiiidad de la Direccién Ejecutiva revisar, analizar, firmar de visto
bueno los proyectos provenientes de la Unidad de FONAPAZ en liquidacion.

= Los casos no previstos por este manual seran resueltos por la autoridad supericr
de este ministerio, a solicitud del Director Ejecutivo del Fondo de Desarrollo
Social.
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G. Matriz descriptiva del procedimiento Regularizacion de Saldos
Contables.

1.1. Recibe oficio de la resolucion gue aprueba la
Liquidacién del proyecto (s) y la solicitud de la
Regulacién contable.

1.2. Analiza, registra y prepara la informacion del
proyecto (s) y establece a que cuenta contable
corresponde, para regularizar y rebajar los saldos
contables, siendo los siguientes:

I Numero de proyecto (infraestructura o

dotacion).
[l Contrato o convenio.
(1l Monto del contrato.

V. Factura dei anticipo
V. Cur de RDP.
Vi Factura de estimaciones pagadas.
VL Cur de RDP.
VL. Acta de recepcién de la obra.
IX. Acta de liquidacion del contrato.
Subdireccion X. Cur de ROP liguidacidn.
Financiera Xl. Cuadro de integracion de pagos.
| _SDF-
-FODES- 1.3. Genera oficio firmado, para solicitar Visto Bueno

(Vo. Bo.) de la Direccion Ejecutive, El cual debe ser
trasladado a la Comision Receptora y Liguidadora de
Proyectos Provenientes de la Unidad de FONAPAZ en
liguidacidn, para que posteriormente sea trasladado a ia
Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio de
Finanzas Pdblicas —MINFIN-, acompafiando copia
certificada de;

[ Contrato © convenio.
L Factura del anticipo o desembolso.
. Cur de RDP.

V. Factura de estimacicnes pagadas.
V. Cur de RGP.
, V. Acta de recepcidn de la cbra.

VI Acta de liguidacion del contrato.

VIIl.  Cur de RDP liguidacion.

1X. Cuadro de integracion de/pg@g@fsz@‘,
f"\:}} Bty o
e

AR /
Cap swWh S 34
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2.1. Recibe oficio de la Comision Receptora y
Liguidadora de Proyectos Provenientes de la Unidad de
FONAPAZ en liguidacion, quien revisa, analiza y firma
Direccidon Ejecutiva - | de Vo. Bo.
2 DE-
-FODES- 2.2. Envia dicho oficio a la Comision Receptora vy
Liquidadora de Proyectos provenientes de la Unidad de
FONAPAZ en Liquidacion.
Comisidn Receptora
y Liguidadora de Recibe oficio de la Direccion Ejecutiva de FODES y lo
FProyectos envia a la Direccion de Contabilidad del Estado del
3 provenientes de la | Ministerio de Finanzas Publicas para la regularizacion
Unidad de FONAPAZ | contable.
en Liquidacion
Direccién de
Contabilidad de! Recibe oficio, realiza acciones contables para la
4 Estado del Ministerio | regularizacion respectiva.
de Finanzas Publicas
Da seguimiento en el Sistema de Contabilidad Integrada
~SICCIN-, en el mddulo de contabilidad, si ya se
Subdireccion operaron contablemente el Proyecto (s), para ir
5 Financiera -SDF- actualizando las cuentas contables e informa a la
-FODES- Comisién Receptora vy Lliguidadora de Proyectos
provenientes de la Unidad de FONAPAZ en Liquidacion.
Comision Receptora
y Liguidadora de Recibe informe de Proyecto (s) regularizado y actualiza
Proyectos informacion para la extincién del Fideicomiso Fondo
G provenientes de la | Nacional para la Paz -FONAPAZ.
Unidad de FONAPAZ
en Liquidacion

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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H. Diagrama de flujo.

Comisién Receptora y Direccion de

Subdireccién L Liguidadora de Contabilidad del
. R Direccion Proyectos
Financiera S . Estado del
Ejecutiva provenientes de la Ministerio de
-FODES- Unidad de FONAPAZ

P Finanzas Pablicas
en Liquidacicén.

INICIO
Recibe, analiza,

registra y prepara
la informacion

del proyecto,
. ¥y

h i

Recibe, enviz a iz
Direccidn de
Contabilidad del
Estado del MINFIN.

Recibe y realiza
acciones parala
Regularizacién

D& seguimiento
en el SICOIN. gl
Informa

.| Recibey actuzliza
informacion

FIN
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